BOKEHOACH VA AU TU CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
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TAMPOIMOISANG TAO QUOC GIA

S6: 04 /TB-BQLDA Ha Néi, ngay 0% thdng 10 ndm 2021

THONG BAO
V& viée tuyén dung Phu trach ké toan lam viéc cho Ban Quéin Iy D an
“H$ trg phat trién Trung tAm Pbi mé6i sang tao Qudc gia” nim 2021

Ban Quén Iy Dy an “Hb trg phat trién Trung tAm Pbi méi sang tao Quéc gia”
théng bao tuyén dung lao dong hop ddng nim 2021. Cu thé nhur sau:

I. P6i twong tuyén dung
1. Ngudi c6 di céc didu kién sau ddy duoc ding ky tuyén dung

- La cOng dén Viét Nam, 6 dia chi thudng tréi tai Vidt Nam, trong 49 tudi lao
dong theo quy dinh phéap luét;

- Coly lich 16 rang;

- C6 trinh d6, kinh nghi¢m, vin béng, chimg chi phit hop véi tidu chuan vi tri
tuyén dung (theo Khoan 2.2 Muyc II dusi day)
-Co phém chét tu cach dao dirc tdt;
- C6 dt stic khoe d& dam nhan nhiém vu va thuc hién cdng viée.

2. Nhitng ngudi sau day khéng duoc ding ky tuyén dung

- Mét ning luc hanh vi dén s hoic bi han ché ning lyc hanh vi dan su;

- Pang bi truy cttu trach nhiém hinh su; dang chép hanh ban én, quyét dinh vé
hinh sy clia Toa 4n; dang bi 4p dung bién phép xir Iy hanh chinh dua vao co s&
chita bénh, co s& gido duc, trudong gido dudng.

I1. S§ lugng, vi tri va tidu chuin tuyén dung

1. Sb luong, vi trf tuyén dung

Tuyén dung 01 ngudi lao ddng cho vi tri Phy trach K& to4n Ban Quan Iy Du 4n.

2. Tidu chuén tuyén dung

2.1. Pham vi cdng vi€c

Phu tréch k& toan 1am viéc tai Vin phong Du én tai Ha N§i; chiu trach
nhiém toan bd cong vide ké toén, tai chinh clia Dy 4n, trong d6 bao gdm nhiing
cdng viéc chinh sau day:

a) Céng tde 1dp, theo doi k& hoach tdi chinh
- Cha tri x4y dung ké hoach tai chinh dinh ky trén co s& k& hoach hoat
ddng cta Dy 4n; theo ddi cong téc tii chinh, ké to4n ddi vé6i cac cong vie dugc
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phé duyét trong‘ké hoach hoat ddng va ké hoach tai chinh, d&m bao tuan thu
dting quy dinh v& tai chinh, ké to4n.

- Chun bi c4c yéu ciu tam tmg hang théng, hang quy; dam bao céc hd so
thanh toén, tam ting kip thoi, theo ding quy dinh.

- Gitp Gidm dbc Ban Quén 1y Du 4n trong gidm sat ngén sich Dy 4n va
didu chinh ngén séch Du 4n.

b) Céng tdc ké todn, ldp cde bdo cdo vé tai chinh Dy dn

- Xay dl_.l’l;lg hé théng k& toan, bao gdm céc biéu mau bio cédo phit hop véi
quy dinh. Thict 1&p va duy tri h¢ théng tai chinh ké:coén ctia Dy én trén mdy
tinh, Phﬁn mém quan 1y tai chinh bao gém céc bi€u mau béo céo va hé thong luu
trit hd so cho toan bd Du an.

- Chiu trich nhiém d6i véi giao dich tidn mit, tidn giri ngén hang; chuén bi
mAu yéu cu thanh toén, nhén va gidi ngan, &bi chidu tién mat, tién giri ngén
hang va céc cong viéc lién quan.

- Lap bang cén dbi ké toan va xdy dung bio cdo céc di chiéu hoan thanh.

- Lam viéc véi kim todn va céc doan thanh tra, kiém tra vé tai chinh Dy én.

- L&p béo céo tai chinh dy &n va trinh Gidm dbc Ban quéan Iy Du 4n béo cdo
B6 K& hoach va Pau tu theo quy dinh.

- Trién khai c6ng tac quyét toan Du 4n, 18p cdc bo cdo quyét toan Dy 4n.

- Luu trit toan bd céc ban ghi va sb liéu tai chinh cta dy 4n theo quy dinh.

¢) Kiém sodt tdi chinh Dy én

- Kiém tra va dam bao tit ca céc chi phi ciia Du 4n déu‘tuén tht céc thi tuc
va quy dinh hién hanh; c4c khoan thanh todn cho cac hop dong thude hoat dong
ctia Dy 4n tudn thii diing theo céc didu khoén va didu kién clia hop ddng.

- P& xult cai tién hé théng va thi tuc tai chinh Dy 4n d ting cudng kiém
soat ndi bd, dap ing yéu cau kiém toén.

d) Cdc nhiém vu khdc

- Duy tri kidm ké céc thiét bi, tai san Dy 4n.

- Trién khai céc hoat dong tai chinh lién quan khéc do Gidm d6c Ban quén
Iy Du an giao.

2.2. Trinh d6 va yéu céu

a) Bang ccilu

- Téi thiéu tt nghiép dai hoc khéi nganh kinh t& va toi thiéu tbt nghiép
trung cip chuyén nganh Tai chinh, K& toan.
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TiE C6 chimg chi k& toan trudng (con hidu Iyc) hodc ¢6 Ching chi boi dudng
ké toén trudng va da duoc bd nhiém 1am K& toan trudng trudce thdi diém tuyén
dung khéng qua 5 nam.

b) Kinh nghiém va kj ndang

- C6 it nhit 05 nim kinh nghiém trong Iinh vuc ké toan va quéan ly tai
chinh. Uu tién ngudi ¢6 kinh nghiém lam viéc cho céc dy &n sir dung vén ODA
hodc vién trg nudc ngoai.

- C6 k¥ ning v& phén tich, viét bdo céo va xdy dung ké hoach tii chinh.

- C6 kha ning doc hidu Tiéng Anh t6t;

- C6 k¥ ning str dung méay tinh va céc thiét bi vin phong thanh thao.

1. Hd so diing ky dw tuyén

Hb so ding ky du tuyén dung trong tdi hd so ghi 15 ho tén; ngay, thang,
nam sinh, sd dién thoai va dia chi lién lac, thanh phéan hé so bao gém:

- Phidu ding ky dy tuyén lao d6ng (mau kém theo);

- Ban khai so yéu 1y lich tu thust (dnh 4x6) c6 x4c nhén cta dia phuong
hoéf: co quan dang cOng tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngdy ndp hd so dur
tuyén;

- Ban sao Gidy khai sinh, Chitng minh thu nhén dén (Cén cudc cong dan);

- Giély chiing nhén sttc khde (cé dén anh) do co quan y té cé thim quyén
x4c nhin khoéng qua 03 thang so véi thoi gian ndp;

- Bén sao cdc vin béng, chimg chi (c6 chimg thyc);

- Bén (04) phong bi dén tem, ghi r8 ho tén, dia chi ngudi nhén va sb dién
thoai lién lac, hai (02) &nh mau c& 4x6 méi chup trong vong 6 thang trd lai day.

IV. Hop ddng va mic lwong dy kién

1. N6i dung thir viéc do Ban Quan [y Dy én va ng vién théa thuén. Hop
ddng khi duoc tuyén vao lam viée tai Ban Quéan 1y Dy 4n 14 hop ddng c xac
dinh thoi han.

2. Mire luong hop ddng: theo théa thufn, phit hop dinh mie, quy dinh tai
quy ché quép Iy tai chinh cia Dy 4n. Mtc luong thir viée (néu c6): 85% miic
luong hgp dong.

V. Pia diém, thoi gian tiép nhin hd so va tb chirc tuyén dung

1. H3 so tmg vién giti v& Ban Quén 1y Dy 4n, phong 208 nha A, s6 6B
Hoang Diéu, Ba Dinh, Ha Néi. Dién thoai: 080.44889

’ 2. Thoi gian tiép nhan hd so: Trong vong 10 ngay k& tir ngay 05/10/2021
dén 15/10/2021 trong gid hanh chinh.
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3. Ban Quén 1y Dy 4n tién hanh nhén ho so, ra soét céc (mg vién dép ting
& didu kién dy tuyén, mdi tham gia phong van.

4, Ban Quén 1y Du 4n s& lién hé cac tng vién c6 du didu kién tham du
phong vén, xét tuyén cac vong tiép theo.

5. Ban Quan Iy Du 4n khong tra lai hd so tmg vién khi khéng tring tuyén.

Ban Quan I Du 4n “H3 tro phét trién Trung tim D3i méi sing tao Québc gia”
tran trong thdng béo./.

No'i nhin:

- Thit truéng Trin Duy Déng (dé b/c);
- TTDMST (d& b/c);

- Ban QLDA (d& ding tin);

-Luu VT.
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I. Qua trinh dao tao (day nghé, trung clp, cao ddng, dai hoc tré 1én)

Stt | Trinh &6

Truwong, co
sé dao tao

Chuyén nganh
dao tao

Bing cp / chitng
chi




I1. Qua trinh lam viéc

Thoi gian lam viée
Stt | Ponvilamviée |(Ti thing nim dén thang| Vi tri viéc lam
nam)

0. Kha ning, sé trweong

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. Gidy t& kém theo
1. Ban sao van bé"mg, chitng chi;
2. Giéy kham stc khoe;

3. Céc gidy to chimg minh ning luc dap tng di didu kién tuyén dung va cac
gifly t&r cAn thiét khac theo quy dinh clia phép ludt;

4. Céc gidy to thude dbi trong wu tién (néu cb).

Sau khi nghién ctru ndi dung théng béo tuyén lao dong, t6i ding ky du tuyén vao
vi tri: Phu trach ké to4n

Tbi xin cam doan 161 khai trén 13 ding su thét va thuc hién ding cac quy dinh vé
tuyén lao dong./.

Ngudi diing ky dw tuyén
(Ky va ghi ro ho tén)




